Na temelju ¢lanka 26. Statuta Puékog otvorenog uéilista Varazdin Upravno vijece
Puckog otvorenog uéili§ta Varazdin, na XVII. sjednici odrzanoj 20. 07. 2023. godine
donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
PUCKOG OTVORENOG UCILISTA VARAZDIN

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) Pu¢kog otvorenog
udilista Varazdin (u daljnjem tekstu Ugiliste) ureduje se nadin rada Upravnog vije¢a
Ucilista.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Upravnog vijeéa i na druge osobe
koje su nazoéne na sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 2.
Ravnatelj Ucilista duzan je osigurati struéne i tehnicke uvjete za pripremanje sjednica
Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Predsjednik i ravnatelj Ugili§ta duzni su brinuti da se u radu Upravnog vijeéa postuju
pravni propisi i opéi akti.

Clanak 4.
Provodenje svih odluka Upravnog vijeéa osigurava ravnatelj Ucilista.

Clanak 5.

Upravno vijeée radi u sjednicama.
Predsjednik Upravnog vije¢a U¢ilista obavlja slijedece poslove:

- priprema i saziva sjednice Upravnog vijeéa Ugilista,

- utvrduje prijedlog dnevnog reda sjednice u dogovoru s ravnateljem,

- rukovodi sjednicom,

- kontrolira evidentiranje podataka o radu Upravnog vije¢a

- potpisuje akte Upravnog vije¢a
Predsjednika Upravnog vijeéa u njegovoj odsutnosti zamjenjuje zamjenik predsjednika
Upravnog vije¢a.

Clanak 6.
U radu Upravnog vije¢a Ucilista sudjeluje, bez prava odluéivanja, ravnatelj UCilista.

Clanak 7.
Upravno vijeée ima tri ¢lana, od kojih dva ¢lana imenuje Gradsko vijeée Grada
Varazdina, a jedan ¢lan se bira tajnim glasovanjem iz redova zaposlenika Ucilista.

Clanak 8.
Clanovima Upravnog vijeéa mandat traje &etiri godine bez ogranicenja na ponovni izbor,
odnosno imenovanje.
Mandat ¢lanova Upravnog vije¢a iz redova zaposlenika pocinje teéi istovremeno s
poéetkom mandata ¢lanova koje je imenovalo Gradsko vije¢e Grada Varazdina.
Predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vije¢a imenuje Gradsko vije¢e Grada
Varazdina.
Za ¢lana Upravnog vije¢a iz redova UGilista izabire se kandidat koji dobije najveéi broj
glasova zaposlenika.
Ako dva ili viSe kandidata imaju isti broj glasova, glasovanje se ponavlja za te kandidate.



Izbor je pravovaljan ako je glasovaniju pristupila vec¢ina zaposlenika.

) Clanak 9.
Clan Upravnog vijeta moze biti razrije$en duznosti prije isteka vremena na koje je
imenovan, odnosno izabran ako:

- sam zatrazi razrieSenje podnosenjem ostavke,

- neispunjava duznosti ¢lana, odnosno predsjednika Vijeca,

- nije u moguénosti ispunjavati duznosti ¢lana zbog dulje odsutnosti uslijed

bolovanja ili neplaé¢enog godi$njeg odmora (dulje od 6 mjeseci)

- svojim ponasanjem povrijedi ugled Upravnog vijeéa ili duznost koju obnasa,

- prestankom rada Ugilista,

- izgubi pravo na obnasanje duznosti.
Postupak za utvrdivanje osnovanosti prijedloga za razrieSenje ¢lana Upravnog vije¢a
pokre¢e Upravno vijece ili tijelo koje ga je izabralo, odnosno imenovalo.
Odluku o razriesenju donosi tijelo koje je izabralo odnosno imenovalo &lana Upravnog
vijeca.
Upravno vijeée duzno je pisano izvijestiti Grad Varazdin o potrebi imenovanja novog
¢lana Upravnog vije¢a najkasnije u roku od 8 dana od dana prestanka svojstva ¢lana
Upravnog vijeca.
U sluéaju razrje$enja ¢lana Upravnog vije¢a novi se €lan imenuje, odnosno bira u
najkraéem moguéem roku i na vremensko razdoblje koje je preostalo u mandatu &lana
Upravnog vije¢a koji je razrijeSen.

Il. POSLOVI UPRAVNOG VIJECA

Clanak 10.
Upravno vije¢e na prijedlog ravnatelja donosi program rada U¢iliSta za tekucu godinu,
plan razvoja i mjere za njegovo provodenje

Clanak 11.
Upravno vije¢e donosi:
- Statut Ugilista te izmjene i dopune Statuta, uz prethodnu suglasnost Gradskog
vijeéa Grada Varazdina
- druge opée akte Ucilista

Clanak 12.
Upravno vijeée odluéuje o:

- usvajanju prijedloga financijskog plana na prijedlog ravnatelja i dostavlja ga
nadleznom upravnom tijelu Grada,

- usvajanju konaénog financijskog plana ako je razli¢it od dostavljenog prijedloga,

- usvajanju polugodi$njeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju financijskog plana na
prijedlog ravnatelja,

- usvajanju polugodi$njih i godisnjih financijskih izvjestaja na prijedlog ravnatelja
najkasnije u roku od 30 dana od njihove predaje sukladno vazecCim propisima
kojima je uredeno predavanje financijskih izvjestaja u sustavu proracuna,

- izvjeséima ravnatelja o radu Ugdilista,

- stjecanju, raspolaganju, optere¢enju i otudivanju pokretne imovine Cdija
pojedinaéna vrijednost je veéa od 20.000,00 eura te ne prelazi iznos od
40.000,00 eura,

- davanju u zakup dijela poslovnog prostora UdiliSta ugovorne vrijednosti od
20.000,00 eura do 40.000,00 eura godisnje ili jednokratno,
- udruzenju vezanom uz obavljanje djelatnosti iz élanka 11. ovog Statuta.



Clanak 13.
Upravno vijeée uz suglasnost tijela Grada Varazdina sukladno Statutu Grada Varazdina
odluéuje o:
- stjecanju, optereéivanju i otudivanju nekretnina,
- stjecanju, raspolaganju, optereéenju i otudivanju pokretne imovine d&ija
pojedinaéna vrijednost prelazi iznos od 40.000,00 eura,
- promjeni djelatnosti Ugilita,
- davanju u zakup dijela poslovnog prostora UGiliSta ugovorne vrijednosti iznad
40.000,00 eura godisnje ili jednokratno,
- raspodjeli ostvarenog viska prihoda za obavljanje i razvoj djelatnosti,
- pokriéu ostvarenog manjka prihoda U¢ilista."

Clanak 14.
Upravno vijeée sklapa ugovor o radu s ravnateljem za mandatno razdoblje.

Clanak 15.
Upravno vijeée nadzire provodenje rada i razvoja UGilista.

Clanak 16.
Upravno vijeée predlaze i podnosi Gradskom vije¢u Grada Varazdina:

- promjene naziva i sjedista Ucilista,

- statusne promjene,

- izvjesce o poslovanju i radu Udilista

- prijedlog za pokrice ostvarenog manjka prihoda kada se iz sredstava buduéih
ocekivanih prihoda UCilista isti ne moze namiriti te ga je potrebno namiriti iz
proraduna Grada Varazdina. Odluku o pokriéu manjka prihoda U¢ilista donosi
Grad Varazdin na temelju prijedloga Upravnog vije¢a.

Clanak 17.
Upravno vije¢a predlaze ravnatelju:
- mijere sa svrhom ostvarivanja poslovanja Udilista
- osnovne smjernice za rad Ugilista

Clanak 18.
Upravno vijeéa razmatra prijedlog Sindikata u svezi s ostvarenjem prava radnika i
njihovim materijalnim polozajem.

Clanak 19.
Upravno vije¢e razmatra i odluéuje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i
drugim opéim aktima Udilista.

Ill. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 20.

Clan Upravnog vijeéa ima prava i duznosti:
- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeéa i na njima govoriti i glasovati
- postavljati pitanja ravnatelju i predsjedniku Upravnog vijeéa
- donositi prijedioge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlu€uje na sjednicama
Upravnog vijeéa.
Clan Upravnog vijeéa ima i druga prava i duznosti, utvrdene odredbama Zakona, drugim
propisima i opéim aktima Ugilista.



. Clanak 21.

Clan Upravnog vije¢a duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke UCilista
koje sazna u obavljanju duznosti élana Upravnog vijeca.

Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovog ¢lanka odgovoran je prema zakonu, drugim
propisima i op¢im aktima Ugilista.

Clanak 22.
Clanu Upravnog vijeéa ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vije¢a na sjednici,
ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje odredbe ovog Poslovnika, mogu se izredi
disciplinske mijere opomene ifili oduzimanja rije€i koje izrie predsjednik Upravnog
vijeéa.

IV. SUJEDNICE VIJECA

Clanak 23.
Predsjednik Upravnog vijec¢a saziva sjednicu Vije¢a prema potrebi.
Prijedlog za sazivanje sjednice Upravnog vijec¢a osim predsjednika moze dati svaki ¢lan
Upravnog vijeca i ravnatelj Ugilista.
Sjednica se saziva pismeno (postom ili dostavom), elektroniékim putem (mailom) ili
telefonski.
Predsjednik Upravnog vije¢a duzan je sazvati sjednicu u roku od 3 (tri) dana na prijedlog
-ravnatelja UGilista
-dva €lana Upravnog vijeca.
Prema potrebi, ¢lanovima Upravnog vijeéa $alje se materijal za raspravu i odlu€ivanje.

Clanak 24.
Prvu sjednicu Upravnog vijeéa, najkasnije od 15 dana od dana imenovanja, odnosnio
izbora ¢lanova Upravnog vije¢a, saziva ravnatelj U€ilista.
Upravno vijeéa na prvoj sjednici bira zamjenika predsjednika.

Clanak 25.
Dnevni red konstituirajuce sjednice obavezno sadrzi:
- lzvjes$ce predsjednika u svezi odluke Osnivaéa o imenovanju ¢lanova Upravnog
vijeéa
- Verificiranje mandata imenovanih élanova Upravnog vijeca

Clanak 26.
Uz élanove Upravnog vije¢a na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe, ako su
pozvane uz odobrenje predsjednika, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo osobama
pripada po zakonu odnosno op¢im aktima UGilista.

Clanak 27.
Clanovi Upravnog vijeé¢a o pitanjima iz svoje nadleZnosti odluguju na sjednicama.
Upravno vijeée pravovaljano raspravlja i odlu¢uje, ako je na sjednicama nazo¢no vise od
polovice ukupnog broja élanova.

Clanak 28.
Sjednice Upravnog vije¢a odrzavaju se u prostorijama Ucilista.
Sjednice Upravnog vije¢a mogu se odrzati i elektroni¢kim putem.
V. TIJEK SJEDNICE
Clanak 29.

Sjednicu zapocinje i vodi predsjednik Upravnog vije¢a.
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Na pocetku sjednice utvrduje se, je li na sjednici nazo€an potreban broj ¢lanova za
pravovaljano odluéivanje.

Clanak 30.
Predsjednik Upravnog vije¢a podnosi prijedlog dnevnog reda u dogovoru s ravnateljem.
Prilikom razmatranja dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog vijeéa mogu predloziti izmjene i
dopune.
Nakon usvajanja dnevnog reda zapodinje rasprava i odluéivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, predlagatelj daje izviesce ili
obrazlozenje, nakon ¢ega moze poéeti rasprava.

Clanak 31.
Tijekom rasprave rukovodi predsjednik Upravnog vijeca.
U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeéa, prema redoslijedu prijave.
Ako se tijekom rasprave ukaze potreba za dodatnim pribavljanjem podataka i obavijesti
za valjano odluc¢ivanje, Upravno vije¢ée moze odluéiti da se rasprava o toc¢ki dnevnog
reda prekine, te da se rasprava provede na jednoj od sljedeéih sjednica.

Clanak 32.
Sjednica Upravnog vije¢a se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazoénih €lanova Upravnog vije¢a smaniji ispod broja
potrebnog za odrzavanje sjednice
- kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjednik Upravnog vije¢a ne
moze odrzati red
- ako se o pojedinom predmetu trebaju pribaviti dodatni podaci ili isprave.
Sjednicu prekida predsjednik Upravnog vijeéa.
Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢éa smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze
predloziti da se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijeée.

Clanak 33.
Ugovorena sjednica Upravnog vijeéa odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrzavanje sjednice u dogovoreno vrijeme.
Sjednice Upravnog vije¢a odgodit ¢e se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na
sjednici nije nazo¢an potreban broj élanova Upravnog vijeca.
Sjednicu Upravnog vijeéa odgada predsjednik Upravnog vije¢a.

Clanak 34.
Kada je sjednice odgodena ili prekinuta, predsjednik Upravnog vijeca izvieS¢uje nazoéne
¢lanove Upravnog vije¢a o novom vremenu odrzavanja sjednice.

Clanak 35.
Po dovr$enoj raspravi o pojedinoj toéki dnevnog reda, predsjednik Upravnog vijeca
utvrduje prijedlog odluke i stavlja na glasanje.
Odluéuje se glasovanjem “ZA" i “PROTIV* utvrdenog prijedloga.
Na sjednicama Upravnog vije¢a odlu¢uje se javnim glasovanjem.
Glasovati se moze i tajno kada je to odredeno Zakonom, Statutom ili kada Upravno
vijece odluéi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
Upravno vije¢e odlucuje vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Clan Upravnog vije¢a moze se suzdrzati od glasovanja.

Clanak 36.
Predsjednik Upravnog vije¢a utvrduje i zaklju€uje kako je obavljeno glasovanje.



Temeljem rezultata glasovanja, predsjednik Upravnog vije¢a objavljuje da je prijedlog o
kojem se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

Clanak 37.
Nakon $to je iscrplien dnevni red i kad je o svim predmetima raspravljeno i odlu¢eno,
predsjednik Upravnog vijeéa zakljuéuje sjednicu.

VI. ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 38.
O sjednici Upravnog vijeéa vodi se zapisnik u pisanom obliku.
Kao Zapisnik s elektronickih sjednica prilozit ¢e se ispis medusobne komunikacije
sudionika sjednice Upravnog vije¢a.

Clanak 39.
Zapisnik mora sadrzavati:
- redni broj sjednice
- datum i vrijeme odrzavanja sjednice
- vrijeme pocetka sjednice
- imena i prezimena nazoc¢nih Elanova Upravnog vije¢a te drugih osoba, ako su
nazoéne
- imena i prezimena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak
- zaklju€ak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice
- predlozen i usvojen dnevni red
- imena i prezimena predlagatelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda
- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda
- naznaku vremena zakljuéivanja sjednice
- u sluéaju prekida sjednice, naznaka kada je nastavljena
- utvrdivanje koji akti odnosno drugi materijali ine prilog zapisniku
- potpis predsjednika, odnosno zamjenika predsjednika i zapisniara

Clanak 40.
Odluke donesene na sjednici Upravnog vije¢a objavljuju se u obliku skraéenog
zapisnika.
Skraéeni zapisnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Udilista i na sluzbenoj web stranici
Ugilista.
O objavljivanju skraéenog zapisnika brinu predsjednik Upravnog vijeca i ravnatelj.

Clanak 41.
Svakom djelatniku Uéilista koji ima pravni interes mora se na njegov zahtjev omoguditi
uvid u zapisnik sjednice Upravnog vije¢a.

Clanak 42.
Zapisnik sjednice vije¢a vodi zapisniar, kojeg odredi ravnatelj u suglasnosti s
predsjednikom.
Zapisnik potpisuje predsjednik odnosno, zamjenik predsjednika i zapisni€ar.

Clanak 43.
Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se predsjedniku i €lanovima Upravnog vijeca,
jedna primjerak ravnatelju, a jedan primjerak ¢uva se sa svim prilozima u arhivu Udilita.

Clanak 44.
Zapisnik se verificira na iduéoj sjednici Upravnog vije¢a.



VII.ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od objave na Oglasnoj plo¢i Ugilista.

Clanak 46.
Izrazi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira koriste li se u muskom ili
zenskom rodu, na jednak nadin odnose se na muski i Zenski rod.

Clanak 47.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti odredbe Poslovnika o radu
Upravnog vije¢a Pu¢kog otvorenog uéilista Varazdin od 04. rujna 2020. godine.

KLASA: 007-03/23-01/02
URBROJ: 2186-88-04-23-01
Varazdin, 20. 07. 2023.

Ovaj Poslovnik je sukladno Statutu Pu¢kog otvorenog uéilista Varazdin donijelo Upravno
vijeée na XVII. sjednici odrzanoj 20. srpnja 2023. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
PUCKOG OTVORENOG UCILISTA

Zdravka frd%j:of.

Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i U¢ilista 20. 07. 2023. te da
je stupio na snagu 28. 07. 2023.






